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KATA PENGANTAR

SimPelBeL kepanjangan dari Sistem Pelaporan Belanja Langsung

Kecamatan Tanjung Selor adalah Aplikasi yang gunakan untuk mempermudah

dalam pembuatan Laporan Realisasi Belanja Langsung agar tepat waktu dalam
penyampaiannya.

Dalam pengunaannya Aplikasi SimPelBeL ini juga mempunyai beberapa

manfaat yang sangat membantu dalam kegiatan-kegiatan pada Sub Bagian
Perencanaan dan Keuangan pada Kecamatan Tanjung Selor dan pada masing-
masing PPTK di Kecamatan dan Kelurahan, yang mana manfaatnya berupa :

1.
2.
3.

ouhwhR

Pelaporan realisasi belanja langsung dapat tepat waktu.

Mengurangi kesalahan dalam pengetikan dokumen Surat bukti
Penghematan data operasional kantor.

Laporan yang dihasilkan melalui Aplikasi SimPelBel yaitu :
Surat Bukti / Kuitansi Pembayaran Kegiatan.
Laporan Realisasi Belanja Langsung Global
Laporan Realisasi Belanja Langsung Detail
Laporan Realisasi Belanja Langsung per Kelurahan
Laporan Realisasi SPPD global
Laporan Realisasi SPPD per Kecamatan / Kelurahan

Adapun langkah-langkah pengunaan Aplikasi SimPelBelL seperti

keterangan berikut :

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

1. Buka aplikasi yang berada di desktop, maka akan muncul tampilan login lalu ketik Username :
Administrator dan Password lalu klik Login
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Gambar 2

Tampilan Dashboard Aplikasi Simpelbel berisi menu antara lain :
1). Data Master

2). Transaksi

3). Laporan

4) Backup & Restore

5). User
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1. Buka aplikasi yang berada di desktop, maka akan muncul tampilan login lalu ketik Username :
Administrator dan Password lalu klik Login
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Gambar 2

Tampilan Dashboard Aplikasi Simpelbel berisi menu antara lain :
1). Data Master

2). Transaksi

3). laporan

4) Backup & Restore
5). User
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DATA MASTER

3. Menu Data Master
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Petunjuk penggunaan menu Data Master berdasarkan Aplikasi Simpelbel terdiri dari:
1. Data Bendahara Pengeluaran

2. Data Pengguna/Kuasa Pengguna Anggaran

3. Data PPTK

4. Data Camat

5. Data Kegiatan Kecamatan

6. Data Rekening Kegiatan

4. Data Bendahara
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Menu ini digunakan untuk menginput data bendahara yang nantinya akan dijadikan input secara

otomatis pada lembaran Surat Bukti/Kuitansi. Dalam penginputan data bendahara dilakukan

secara manual mulai dari pengisian NIP dan Nama Bendahara.

Langkah-langkah dalam menginput data bendahara:

1. Pilih menu “Data Master”

2. Klik “Data Bendahara” maka akan muncul tampilan seperti gambar 4

3. Klik “+Tambah Data” maka akan muncul tampilan seperti gambar 5

4. Isi kolom “NIP” dan “Nama Pegawai” secara manual kemudian klik “Simpan” maka secara
otomatis data akan masuk ke dalam table Data Bendahara

5. Data Pengguna Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran

{#SmPeiSel} Sstem Pelaporan Belanja Langsurg

- e L L B B e LA L T R

Aé“ - . ¢ E L’u 0 B AR A Y A AR A

Dastboad Dtz Master Taosaxsi  Lapoan  Backup & Retore  User

Data Pengguna / Kuasa Pengguna Anggaran

1 18740707 1933031006

ERRN WIRANDA, SE. ol
A (<2}
2 197407071925031123 NORHAV/A S STR 203
Jumish Data : 2
Gambar 6

{#SimPe!Bel } Sistem Pelapcran Belanja Langsung

@ B < =] £ &
Dashboard Data Mastec Transabs Laporan Backup & Restore Usser

Tambah Data Pengguna / Kuasa Pengguna Anggaran

tap

Hama Pegava

Gambar 7

w

. Page 3
Tutoriql Aplikasi SimPelBel Kecamatan Tanjung Selor g

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Menu ini Qigunakan ”f‘t”.k menginput data Pengguna Anggaran dan Kuasa Pengguna Anggaran

yang nantinya akan dijadikan input otomatis pada lembaran Surat Bukti / Kuitansi.

Langkah-langkah dalam input data Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran -

1. Pilih menu “Data Master”

2. Klik “Data Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran” maka akan muncul tampilan
seperti Gambar 6.

3. Klik “+Tambah Data” seperti gambar 7

4. Isikolom ”NIPT’ dan “Nama Pegawai” kemudia klik “Simpan” maka data akan tersimpan
secara otomatis dalam table Data Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran.

. Data PPTK
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Menu ini digunakan untuk menginput data PPTK yang nantinya akan dijadikan input otomatis
pada lembaran Surat Bukti/Kuitansi. Langkah-langkah dalam menginput Data PPTK :

1). Pilih Menu “Data Master” _
2). Klik “Data PPTK” kemudian akan muncul tampilan seperti gambar 8

3). Klik “4Tambah Data” ) .
4). Isi kolom “NIP” dan “Nama Pegawai” kemudian Klik “Simpan” maka secara otomatis data

akan masuk kedalam table Data PPTK

%
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7. Data Camat
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Menu ini digunakan untuk menginput data Pejabat Camat yang nantinya akan dijadikan input

otomatis pada lembar Pelaporan Realisasi Belanja Langsung.

Langkah-langkah dalam menginput Data Camat :

1). Pilih menu “ Data Master”

2). Klik “Data Camat” kemudian akan muncul tampilan seperti gambar 10

3). Klik “+Tambah Data” tampilan seperti gambar 11

4). Isi kolom “NIP” dan “Nama Pegawai” lalu pilih tahun, maka secara otomatis data akan masuk
ke dalam table “Data Camat”

8. Data Kegiatan Kecamatan

Menu ini digunakan untuk menginput Data Kegiatan Kecamatan, langkah-langkah dalam

menginput data kegiatan kecamatan :

1). Pilih “Data Master”

2). Klik “Data Kegiatan Kecamatan” maka akan muncul tampilan seperti gambar 12

3). Pilih “Tahun Kegiatan” lalu klik “Proses” kemudian muncul tampilan seperti gambar 13

4). Klik “+4Tambah Data” muncul tampilan seperti Gambar 14

5).1si kolom “Nama Kegiatan, PPTK, PPK, Lokasi Kegiatan, Target Kegiatan” lalu pilih user
kemudian klik “Simpan” maka secara otomatis data akan masuk ke dalam table “Data

Kegiatan”.

w
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9. Data Rekening Kegiatan

Menu ini digunakan untuk menginput Data Rekening Kegiatan langkah-langkah dalam menginput

data rekening kegiatan : ’ ’ Bnpe

1). Pilih “Data Master”

2). Klik “Data Rekening Kegiatan” maka akan muncul tampilan seperti gambar 15

3). Pilih “Tahun” lalu klik “Proses” maka akan muncul tampilan seperti Gambar 16

4). Pilih tanda/icon “+ “untuk menambah rekening kegiatan pada a. Belanja Peg;:wai b. Belanja
Barang dan Jasa dan d. Belanja Modal, maka akan muncul tampilan seperti Gambar ’17

5). Isi kolom “Nomor Rekening” , “Nama Kegiatan” dan “DPA” lalu klik “Simpan” secara otomatis
data nomor rekening, nama kegiatan dan nilai DPA akan masuk ke dalam table “Data
Rekening Kegiatan”.
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TRANSAKSI

1. Menu Transaksi
Menu ini digunakan untuk input data dan print o
Langkah-langkah dalam menginput Data Surat Bukti :
1). Pilih menu “Transaksi” pada Dashboard
2). Klik “Pembuatan Surat Bukti”

ut Surat Bukti/Kuitansi secara otomatis

kemudian akan muncul tampilan seperti gambar 19
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3). Pilih “tahun” lalu klik “Proses” akan muncul menu form tambah surat bukti seperti gambar 19
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4). Kiik “+ Tambah Data” pada Gambar 20 untuk membuat/menambah Surat Bukti
ukKti
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Gambar 20

5). Terdapat (3) tiga menu surat bukti seperti pada Gambar 21
a). Kwitansi SPPD untuk menginput Surat Bukti SPPD
b). Kwitansi Belanja Barang dan Jasa untuk menginput Surat Bukti Barang dan Jasa
c). Kwitansi Belanja Modal untuk menginput Surat Bukti Belanja Modal.
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6). Pilih kolom jenis kegiatan dan Jenis Belanja lalu Klik “Proses”
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7). Untuk data form “Kwitansi SPPD”
kolom Buat Bayar, Nama Penerima |
gendahara Pengeluaran.

maka akan muncul t i
ampilan sepertj g
il ambar i
alu pilih Pengguna/Kuasa Pengguna Anggaran 2P3P$K“i1lsl
’ an

8). setelah data di form Surat Bukti SPPD terisi kemudian klik “+ T
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geluaran”,

D, Gambar 24
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|sian form tambah rincian pengeluaran

_ Kolom uraian berisi rincian uraian kegiatan Perjalanan dinas
_ Kolom nominal berisi jumlah harga rincian kegiatan

9).

10). Jika untuk “Kwitansi Belanja Barang dan Jasa / Kwitansi g
muncul tampilan seperti Gambar 25 lalu Isi kolom Tanggal Surat
|si kolom Buat Bayar, Nama Penerima, nominal
Anggaran, PPTK dan Bendahara Pengeluaran, kemu
Bukti telah tersimpan secara otomatis.

elanja Modq)” maka akan

u Bukti, Pilih Kode Rekening,
lalu pilih Pengguna/Kuas

i a Penggun
dian Klik “Simpgn~ SeIa

maka data Surat

Gambar 25

11). Untuk proses print out Surat Bukti klik gambar print i:}.Eq—_ seperti menu pada Gambar 26,
maka akan muncul lembaran Surat Bukti seperti pada Gambar 27
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Gambar 27

12). Lembaran Surat Bukti siap di Print Out.
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Gambar 28

Pada Menu Laporan ini digunakan untuk mengetahui Realisasi Anggaran per Kegiatan yang
terdiri dari :
a). Laporan Kecamatan
- Laporan Kecamatan Global
- Laporan Kecamatan Detail
b). Laporan Kelurahan
c). Laporan Realisasi SPPD

2. Laporan Kecamatan Global
Langkah-langkah untuk mengetahui Laporan Realisasi Anggaran secara Global :
a). Pada menu “Laporan” klik “Laporan Kecamatan Global” maka akan muncul tampilan
seperti Gambar 29.
b). Isi kolom “Pilih bulan pelaporan” lalu “Pilih Tahun Pelaporan” kemudian klik “Proses” maka

akan muncul tampilan seperti Gambar 30.
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Gambar 29
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Gambar 30

3. Akan tampil data laporan kecamatan global, untuk mencetak hasil laporan klik “Cetak
Laporan” maka akan muncul tampilan file cetak Laporan Realisasi Anggaran seperti gambar 31
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2p0 ran Kecamatan Detail
Langkah'la"gkah untuk mengeta?hui Laporan Realisasi Ang
pada menu “Laporan” klik “Laporan Kecamatan
seperti Gambar 32.
_ Isi kolom “pjlih bulan pelaporan” lalu “Pilih Tahun Pela
akan muncul tampilan seperti Gambar 33.
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n Klik “Cetak

6. Ak . .
an tampil data laporan kecamatan detail, untuk mencetak hasil lapora .
tan Belanja

La ” i
Lapom" maka akan muncul tampilan file cetak Laporan Pelaksanaan Kegia
NBsung seperti gambar 34.
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Gambar 34

Lembaran Laporan Pelaksanaan Kegiatan Belanja Langsung siap di Print Out

8. laporan Kelurahan
Langkah-langkah untuk mengetahui Laporan Kelurahan

a). Pada menu “Laporan” klik “Laporan Kelurahan

Gambar 35.

b). Isi kolom “Pilih bulan pelaporan
akan muncul tampilan seperti Gambar 36.

c). Isi kolom / pilih kegiatan kelurahan kemudian klik

» maka akan muncul tampilan seperti

# \alu “Pilih Tahun Pelaporan” kemudian klik “Proses” maka

“proses” tampilan seperti Gambar 37.
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9. Akan tampil data I3

akan muncul tam
gambar 38
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poran kelurahan, untuk mencetak hasil laporan Klik “Cetak Laporan” maka!
pilan file cetak Laporan Pelaksanaan Kegiatan Belanja Langsung seperti

& Dipindai dengan CamScanner
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Gambar 38

10. Lembaran Laporan Pelaksanaan Kegiatan Belanja Langsung untuk kelurahan siap di Print Out.

11. Laporan Realisasi SPPD
Langkah-langkah untuk mengetahui Laporan Realisasi SPPD :
a). Pada menu “Laporan” Klik “Laporan Realisasi SPPD” maka akan muncul tampilan seperti
Gambar 39.
b). Isi kolom “Pilih bulan pelaporan” lalu “Pilih Tahun Pelaporan” pilih laporan untuk

“Kecamatan/Kelurahan” kemudian klik “Proses” maka akan muncul tampilan seperti
Gambar 40.

Masizc  Transaksi  Lapcran Backup & Restore  User

9 ® B
Oastocarg Data

Laporan Realisasij Anggaran SPPD

Piiih Butan Petaporan
Febnian . -

Pilih Tahun Petagoran

_———
2006 - e — S — - —————— T T
'ffcamamﬂMethn [ -]
o Torvag ek s ™ e e

A

Gambar 39

m

lltori . .
al Aplikgs; SimPelBel, Kecamatan Tanjung Selor

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Badup & Rslois Uswy

[

Taansarsi  Lapcan

) Dl Uastst i
9 pashoe®© "

sasi Anggaran SPPD m

pencana |

Laporan Redl

Ry 165888208 Basar Pegalanan Cinas An Horhawa. S STP bercasarkan

4.01(7‘:01.19522.1501

SPPD N }
1 2Fetruai 2018 oot PUICTS U218 Tamgy Ro i
T00.000
Bajar periaianan Dinas A1 Entin Wiran 5 Fo 151620
- 01125221501 33. SE berdasarkan SPPD s
p;  eoezonesit 03 Pecyuart 2018 NOM2C2 034 1RCTS UMA2018 Tanggar R
50.000 i
) RD. 164 438208
. 221501 Basat penplanan Dinasin. And Saparudin, S IP berdas. . !
;4010501835 boviul e anrmitprinia arvan SPPD Homor : 03419 TS L2018 "o ‘
Barar Dinas 2n L X000 Fp. 16411320 !
£ 01135221501 7 SPPO Homor: !
g 401050 Petmuan 2018 o 09420/CTS- Um2018 Tanggal 9 Ro. 260 i
) 250,000 RD. 162853208 |
5 4010301125221501 Bajac perjalanan Dinas An. Uascar berdasarkan SPPD Nomor : 09421CTS-ULL2013 T, “
5 Peoruani 2018 anggal 8 Rp.260.000
. Rp. 163573208 |
. . i
. 01 0501135221501 Baplper,al.aunrﬁmsm adcdul Wahad cerdasanan SPPD Nomor - 09423/CTS-UW2018 Tas l
Pecriai 2018 Gl Rp 260000 Ry 1633mz04
£01.05.01.12.522 1501 Bayar peralanan dinas An. Rasdi bercas arkan SPPD Homor : 094 5 Ta
; Bara ZZACTS-UIN2015 Targal 9 Petruart Re200000 Ry, 30200
8 401030113522150% Bayar peraianan dnas An. Emin Viranca, SE berdasarcan SPPD Nomior : 0942
12 Pezruan 2018 " (ZUCTERI2078 Tangsa REZ25000 Ry 180823208

Gambar 40

12. Akan tampil data Laporan Realisasi Anggaran SPPD, untuk mencetak hasil laporan klik “Cetak
Laporan” maka akan muncul tampilan file cetak Laporan Realisasi SPPD seperti gambar 41.
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BACKUP DAN RESTORE

packup dan Restore
Ment . ligunakan untuk proses Backup dan Restore data
. menu int digun

gackup Data

" |angkah-lang
pada menu

’ Gambar43.

kah untuk melakukan Backup Data :

“Backup & Restore” klik “Backup Data” maka akan muncul tampil
N sepertj

yran Selan;a Langsung
¢ {}Sistem Pelapo!
~gimPel32 ; » :
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& saksi Baciup & Restore User
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Gambar43

Dipindai dengan CamScanner
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g yang, akan d hackup jika untuk Kelurahan cukup mencentang “Tape
! “""“mku”/ tablo yang berwarna kuning, lalu klik “Proses Backup”
o seperti Gambar 45,

Lmpan di directory C : file db_backup. Jika ingin membuka data backup
» maka akan muncul menu seperti Gambar 46.
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3. Restore Data

Menu ini digunakan untuk merestore data masing-masing per kelurahan

Langkah-langkah untuk melakukan Restore Data :
a). Pada menu “Backup & Restore” Klik
Gambar 47.

“Restore Data” maka akan muncul tampilan seperti

b). Klik “Pilih File Backup” lalu pilih file backup kelurahan kemudian klik “open” maka akan

muncul menu gambar 49
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Gambar 47
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Gambar 48

c). Klik “Mulai Proses Restore Data Base”

maka akan muncul menu seperti Gambar 50.
d). Klik “Singkronisasi Data”

maka akan muncul menu seperti Gambar 51.
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Gambar 50

e). Isi “Pilih bulan pelaporan” dan “Tahun Pelaporan” kemudian klik

“Proses” maka akan
muncul menu seperti gambar 52.
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Gambar 53
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gestore Datd Semua
4. Ment restore data semua adalah untuk melakukan restore data sec

Langkah—langkah untuk melakukan Restore Data Semua : o keselur“ha“

5). Pada menu “Backup & Restore” klik “Restore Data Semyq~ mak
seperti Gambar 54. ? akan muncy| tampifap
Klik “pilih File Backup” lalu pilih fi
akan muncul menu gambar 56.
Klik “Mulai Proses Restore Data Base” maka akan my

b).

n

cul men i
d). Klik “OK” maka proses rentore data semua telah selesai, " Seperti Gambar >,
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5. singkronisasi Data
Menu singkronisasi data adalah untuk melakukan sin .
tangkah-langkah untuk melakukan Singkronisasi Datag:"omsaﬂ data yang ada,
a). Pada menu “Backup & Restore” Klik
seperti Gambar 58.

b). Klik “Pilih Bulan Pelaporan” lalu “Pilih Tahun Pelaporan”
muncul menu gambar 59.

c). Pilih table surat bukti (khusus kelurahan) lalu klik
singkronisasi data telah selesai.

Mo 2 f 3 2
Singkronisasi Data” maka akan muncyl tampilan

kemudian klik “Proses” maka akan

“Proses” kemudian klik “OK” maka proses

{#SimPelgel } Sisten: Pelaporan Eelanja Langsurg

e ] o = 3 a
Dashboard Oata Mastar Transaksi Laperan Baciup & Rasters Usar
" . . - T
Sinkronisasi Pelaporan
I3
3 Py Bufan Petaporan B
k T L R e — —
| PYin Tahun Pelaparan
) :_2018
b =
E Gambar 58
B
£
!? %
E,,
|3 {#SimPelSel } Sistem Pelagoran Eelanja Langsung
B ; : ; ’
3 ? e - < & < a
k' Danhtosd  Data Mastew  Trnamiai  Lepoan  Backup 8 Rastors  Usw
53 Sinkronisasi Pelaporan
Pin Data Peiaporan
(Penting . Khusus pelaporan dar keturanan ke kecamatan cukup memih [2Del suratoukh sa@)
{ Moot 7 T T T o - _ ol
; B Pires s
E
S -
43

Gambar 59

M

: - a
Tutorial Aplikasi SimPelBel, Kecamatan Tanjung Selor

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Gambar 60
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1. Menu User
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Gambar 61

2. Data User
Menu ini untuk membuat data user langkah-langkahnya :
a). Klik “+ Tambah Data” maka akan muncul menu seperti gambar 63.

b). Isi kolom Nama Pengguna, Username, Pasword dan Grant kemudian klik ‘Simpan” maka
data User akan tersimpan.
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Gambar 62
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3. Ubah Pasword
Menu ini untuk melakukan perubahan pasword
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